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TỜ TRÌNH  

CÔNG TÁC HOẠT ĐỘNG TRONG THỜI GIAN HSSV NGHỈ PHÒNG CHỐNG COVID-19

Kính gửi:  
- Hiệu Trưởng 





- Trưởng phòng Tổ chức-Hành Chính- Tổng hợp

Do tình hình dịch bệnh Covid-19, học sinh- sinh viên không đến lớp để học tập. Vì vậy Khoa Khoa học Cơ bản xin phép được triển khai công tác nhằm chuẩn bị tốt cho công việc giảng dạy. Công việc cụ thể được phân công như sau:

1/ Thời gian thực hiện : từ ngày 02/3/2020 đến 31/3/2020  
2/ Thành phần: Giảng viên thuộc Khoa
3/ Địa điểm : Văn phòng khoa Khoa học Cơ bản.
4/ Công việc thực hiện : 
  - Trực và xử lý công việc của khoa: Trưởng phó đơn vị.
- Họp tổ chuyên môn:

                     + Tổ Toán: 06/3 và 24/3


           + Tổ Lý –Hóa: 26/3


           + Tổ Giáo dục thể chất – Quốc phòng An ninh: 20/3


-  Họp Khoa KHCB: 25/3 toàn thể Giảng viên KHCB


- Khám sức khỏe định kỳ: 23/3 và 27/3 toàn thể Giảng viên KHCB

- Trực khoa: Cán bộ chủ chốt: xử lý công việc chuyên môn của tổ:
           + Thứ 2: Cô Phạm Thị  Thu Nga; Thầy Giang Phi Hùng

           + Thứ 3: Cô Nguyễn Thị Huyền Nga; Thầy Dương Đức Kiên

           + Thứ 4: Cô Nguyễn Thị Thủy; Thầy Lê Thái Hùng
           + Thứ 5: Cô Nguyễn Thị Thu Hà; Cô Phạm Thị Thu Hiền

           + Thứ 6: Cô Phạm Thị Thu Nga; Thầy Nguyễn Thanh Tú

           + Thứ 7: Cô Lê Nguyễn Mỹ Trâm
Cụ thể: 

* Tổ Toán: Cô Phạm Thị  Thu Nga, Cô Nguyễn Thị Thủy, Thầy Dương Đức Kiên
- Hoàn thiện giáo trình

- Phối hợp với Khoa và tổ Anh văn chuẩn bị hội thảo cấp khoa
- Chuẩn bị cho công tác thao giảng khoa 

- Điều chỉnh lịch giảng dạy

- Kế hoạch ngân hàng đề thi trắc nghiệm: Toán 1, Toán 2, Toán 3

- Tiếp tục triển khoa công tác phòng chống dịch Covid-19

- Chuẩn bị công tác dự giờ định kỳ học kỳ 2.

* Tổ Lý –Hóa: Cô Nguyễn Thị Huyền Nga, Thầy Nguyễn Thanh Tú
- Hoàn thiện giáo trình

- Phối hợp với Khoa và tổ Anh văn chuẩn bị hội thảo cấp khoa

- Điều chỉnh lịch giảng dạy

- Triển khai công tác soạn bộ đề thi trắc nghiệm

- Triển khai công tác phòng chống dịch Covid-19

- Chuẩn bị công tác dự giờ định kỳ học kỳ 2.

* Tổ Anh văn: Cô Nguyễn Thị Thu Hà; Cô Phạm Thị Thu Hiền
- Lên kế hoạch đăng kí dự giờ trong HK2

- Hoàn tất giáo án, bài giảng của Khóa 17T4, 18T4, 19T4 và 18C1.

- Tiếp tục soạn giáo án bài giảng HK2 của Khóa 19C1.

- Hoàn chỉnh đề cương chi tiết của AVCB Khóa 19C1

- Hoàn tất đề thi trắc nghiệm online của AV2 khóa 18C1

- Rà soát nội dung chương trình đào tạo của môn văn hóa ( môn Văn).

- Góp ý về kế hoạch thành lập CLB Tiếng Anh.

- Chuẩn bị cho việc thao giảng Khoa.

- Phổ biến việc thực tập tại doanh nghiệp.

* Tổ Thể dục: Thầy Lê Thái Hùng, Thầy Giang Phi Hùng
- Kết hợp Phó khoa điều chỉnh TKB

- Chuẩn bị hội thảo cấp khoa

- Chuẩn bị xây dựng câu lạc bộ thể dục thể thao

- Điều chỉnh lịch giảng dạy

* Công đoàn: Cô Lê Nguyễn Mỹ Trâm
- Tổng hợp bài tham gia chuyên đề phòng chống dịch bịnh Covid-19

- Tổng hợp kế hoạch cá nhân tập thể dục giữa giờ của khoa

- Chuẩn bị cho công tác khám sức khỏe của khoa

Khoa sẽ quản lý, chấm công thời gian thực hiện. 
Kính trình Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức-hành chính- Tổng hợp duyệt chấp thuận.

Trân trọng. 

Hiệu Trưởng
TP. TC-HC-TH


       Trưởng Khoa 

                                                                 
              Nguyễn Thành Nam
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